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                                                                                                                         TEMARIS/PEL


ACORD DE TEMARI  COS SUBALTERN ( PEL)

1. La Constitució espanyola de 1978. Principis generals. Els drets i els deures fonamentals. 

2.L’Administració pública: Principis constitucionals i tipus d’administracions públiques. La llei: concepte i classes.
3. Organització del treball administratiu. El registre i l’arxiu. L’atenció al públic. Els drets dels ciutadans: les relacions que tenen amb les administracions públiques. Anàlisi dels documents administratius més usuals: instància, certificat, anunci, informe, resolució i notificació.

4. El personal al servei de l’Administració de la comunitat autònoma: el personal funcionari i el personal laboral. El drets, els deures i les incompatibilitats dels funcionaris de l’Administració de la comunitat autònoma. Nocions sobre el règim disciplinari. 

 5. L’Estatut d’autonomia de les Illes Balears: Contingut bàsic i principis fonamentals. El Parlament de les Illes Balears: composició, organització i funcions.  Atribucions del president de la comunitat autònoma. El Govern: composició i competències. Estructura de l’administració autonòmica: les conselleries, les direccions generals i les secretaries generals. 
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