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                                                                                                                                       TEMARIS/Conv.Ord


PROMOCIÓ INTERNA

PROPOSTA TEMARI AUXILIAR

(CONVOCATÒRIA ORDINÀRIA)

Els temaris i exercicis per a l’accés pel torn de promoció interna al cos auxiliar són els següents:

Primer. Temaris

Programa de temes jurídics. El programa de temes jurídics que s’exigirà per a l’accés per aquest torn serà el següent:

1. Les fonts del dret administratiu. La llei: concepte i classes. Lleis orgàniques. Lleis ordinàries. Disposicions del poder executiu amb força de llei: decret llei i decret legislatiu. El reglament. Classes de reglaments. El costum. Els principis generals del dret. La jurisprudència.

2. L’acte administratiu: concepte i classes. Elements de l’acte administratiu. L’eficàcia: notificació i publicació.

3.Les disposicions generals del procediment administratiu: iniciació, ordenació, instrucció i terminació.

4. Els recursos administratius: concepte i classes de recursos. El recurs d’alçada. El recurs potestatiu de reposició. El recurs extraordinari de revisió. 

5. L’organització del treball administratiu. El registre i l’arxiu. L’atenció al públic. Anàlisi dels documents administratius més usuals: instància, certificat, anunci, informe, resolució i notificació.

6. El personal al servei de l’Administració de la comunitat autònoma. Adquisició i pèrdua de la condició de funcionari. La selecció dels funcionaris públics. Requisits per a l’ingrés a la funció pública. La provisió de llocs de treball. 

7. L’Estatut d’autonomia de les Illes Balears. Contingut bàsic i principis fonamentals. Tipologia de les competències. La reforma de l’Estatut d’autonomia.

8. El Parlament de les Illes Balears: composició i funcions. Organització i funcionament. Especial referència a la funció legislativa: l’elaboració de les lleis.

9. El pressupost: concepte i fins. Els pressuposts generals de la comunitat autònoma: estructura. Elaboració, aprovació, execució i control.

10. La Unió Europea. Antecedents, objectius i naturalesa jurídica. Les institucions europees: Composició i funcions del Consell i la Comissió, el Parlament Europeu i el Tribunal de Justícia de la Unió Europea.

PROGRAMA DE MATÈRIES D’INFORMÀTICA.

El programa de matèries d’informàtica que s’exigirà per a l’accés per aquest torn serà el mateix que per a l’accés pel torn lliure.
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